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KIRGIZİSTAN-TÜRKİYE MANAS ÜNİVERSİTESİ
2025-2026 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI 
[bookmark: _GoBack]BİRİMLERE YÖNELİK HİZMET İÇİ EĞİTİM PROGRAMLARI
	GENEL SEKRETERLIK - KORUMA VE GÜVENLİK MÜDÜRLÜĞÜ ve DİĞER BİRİMLERDE ÇALIŞAN GÜVENLİK GÖREVLİLERİ

	 Dersin Adı
	Katılacak Personel
	Grup
	Yaklaşık Katılımcı Sayısı
	Eğitimin Planlandığı Tarih
	Yer ve Saati
	Eğitmen 

	İlk Yardım
	Koruma ve Güvenlik Müdürlüğü ve Diğer Birimlerde Çalışan Güvenlik Personelleri ve Koruma ve Güvenlik Müdürlüğüne Bağlı  İdari Personeller
	1. grup
	27
	12 Kasım 2025
(Çarşamba)
	Rektörlük Konferans Salonu,
15:00-17:00

	-Doktor Gülfiya GUBAYDULLİNA  
-Doktor Ayday KUBANIÇBEKOVA 

	İlk Yardım
	
	2. grup
	27
	14 Kasım 2025
(Cuma)
	Rektörlük Konferans Salonu,
15:00-17:00

	-Doktor Gülfiya GUBAYDULLİNA  
-Doktor Ayday KUBANIÇBEKOVA 

	Kampus Güvenlik Hizmetleri
	
	1. grup 
	27
	21 Kasım 2025
(Cuma)
	Rektörlük Konferans Salonu,
15:00-17:00

	Doç. Dr. Mederbek OROLBAEV

	Kampus Güvenlik Hizmetleri
	
	2. grup
	27
	28 Kasım 2025
(Cuma)
	Rektörlük Konferans Salonu,
15:00-17:00

	Doç. Dr. Mederbek OROLBAEV






EK-2

	SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRESİ BAŞKANLIĞI - SOSYAL TESİSLER VE KANTİN, KAFETERYA İŞLETMELERİ MÜDÜRLÜĞÜ

	No 
	 Dersin Adı
	Katılacak Personel
	Yaklaşık Katılımcı Sayısı
	Eğitimin Planlandığı Tarih
	Yer ve Saati
	Eğitmen

	1
	Misafirhane Hizmetleri (Misafirle İletişim, Oda Temizliği, Yatak Düzenlemesi)
	Hizmetli Personel 
	10
	12 Ocak 2026
(Pazartesi)
	Turizm Fakültesi, Uygulama Laboratuvarları: Ön büro, Kat hizmetleri, Yiyecek-İçecek Servisi. 08:30-10:30
	Öğr. Gör. Kımbat ASANOVA

	2
	Görgü Kuralları ve Ast Üst İlişkisi 
	Aşçılar, Servis Elamanları, Kantin Personeli, Hizmetli Personel ve Diğer İdari Personel
	31
	13 Ocak 2026
(Salı)
	Sosyal Tesisler VIP Salonu.
15:00-17:00
	Doç. Dr. Müjdat ERTÜRK

	3
	Hizmet Sektöründe Halkla İlişkiler Etiği 
	Aşçılar, Servis Elamanları, Kantin Personeli, Hizmetli Personel ve Diğer İdari Personel
	31
	14 Ocak 2026 (Çarşamba)
	Sosyal Tesisler VIP Salonu.
15:00-17:00
	Yrd. Doç. Dr. Narıngül MARGAZİEVA

	4
	Yiyecek ve İçecek Bilgileri, Konuk İlişkileri
	Servis Elamanları, Kantin Personeli, Hizmetli Personel ve Diğer İdari Personel
	20
	15 Ocak 2026 (Perşembe)
	Turizm Fakültesi, Uygulama Laboratuvarları: Ön büro, Kat hizmetleri, Yiyecek-İçecek Servisi. 08:30-10:30
	Prof. Dr. Ümit SORMAZ

	5
	Hijyen, Kişisel Temizlik ve Kıyafet
	Aşçılar, Servis Elamanları, Kantin Personeli, Hizmetli Personel ve Diğer İdari Personel
	31
	16 Ocak 2026 (Cuma)
	Sosyal Tesisler VIP Salonu. 
08:30-10:30
	-Öğr. Gör. Gülmira SAMATOVA 
-Öğr. Gör. Sapargül TURDUBEKOVA





EK-3
	REKTÖRLÜK - BASIN VE HALKLA İLİŞKİLER BÜROSU, RADYO VE TELEVİZYON MÜDÜRLÜĞÜ

	No 
	 Dersin Adı
	Katılacak Personel
	Katılımcı Sayısı
	Eğitimin Planlandığı Tarih
	Yer ve Saati
	Eğitmen

	1
	Görsel Arşivleme Teknikleri
	Tüm Personel
	18
	    11 Kasım 2025
(Salı)
	İletişim Fakültesi, İLEF-C102
15:00-17:00 
	-Asan DJANTALİEV, 
-Hayrullah RAHMATİLLA UULU
Teknisyen

	2
	Analog Fotoğrafçılık ve Film Yıkama Teknikleri
	Tüm Personel
	18
	12  Kasım 2025 (Çarşamba)
	İletişim Fakültesi, 
İLEF-C101 Fotograf Studiyosu
14:00-16:00
	Fahri TARHAN
Akademik Uzman

	
	
	
	
	19 Kasım 2025 (Çarşamba)
	
	

	
	
	
	
	26 Kasım 2025 (Çarşamba)
	
	

	3
	Görsel Medya Analizi 
	Tüm Personel
	18
	21 Kasım 2025 (Cuma)
	İletişim Fakültesi,
İLEF-216 Toplantı Salonu
14:00-16:00
	Doç. Dr. Gökçe YOĞURTÇU

	
	
	
	
	28 Kasım 2025 (Cuma)
	
	

	4
	Haber Yazma Eğitimi
	Tüm Personel
	18
	18 Kasım 2025 (Salı)
	İletişim Fakültesi,
İLEF-216 Toplantı Salonu
15:00-17:00
	Doç. Dr. Erdoğan AKMAN

	
	
	
	
	25 Kasım 2025 (Salı)
	
	

	5
	Temel Fotoğrafçılık
	Tüm Personel
	18
	3 Aralık 2025 (Çarşamba)
	İletişim Fakültesi, 
İLEF-C101 Fotograf Studiyosu
14:00-16:00
	Fahri TARHAN
Akademik Uzman

	
	
	
	
	10 Aralık 2025 (Çarşamba)
	
	

	
	
	
	
	17 Aralık 2025 (Çarşamba)
	
	

	
	
	
	
	24 Aralık 2025 (Çarşamba)
	
	

	6
	Görsel Düzenleme
	Tüm Personel
	18
	2 Şubat 2026 (Pazartesi)
	İletişim Fakültesi, 
İLEF-216 Toplantı Salonu

16:30-17:30
	Öğr. Gör. Ravşan ABDULLAYEV

	
	
	
	
	9 Şubat 2026 (Pazartesi)
	
	

	
	
	
	
	16 Şubat 2026 (Pazartesi)
	
	

	
	
	
	
	23 Şubat 2026 (Pazartesi)
	
	

	7
	İçerik Yönetim Sistemleri Eğitimi
	Tüm Personel
	18
	5 Mart 2026 (Perşembe)
	İletişim Fakültesi, 
İLEF-216 Toplantı Salonu
14:00-16:00
	Yrd. Doç. Dr. Meerim ARTIŞEVA

	
	
	
	
	12 Mart 2026 (Perşembe) 
	
	

	
	
	
	
	19 Mart 2026 (Perşembe)
	
	

	
	
	
	
	26 Mart 2026 (Perşembe)
	
	
















KIRGIZİSTAN-TÜRKİYE MANAS ÜNİVERSİTESİ
2025-2026 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI 
HİZMET İÇİ EĞİTİM PROGRAMLARI
	No 
	 Dersin Adı
	Katılacak Personel
	Katılımcı Sayısı
	Eğitimin Planlandığı Tarih
	Yer ve Saati
	Eğitmen

	1
	Hedef Belirleme
	Birim Kalite Sorumluları  ve Kalite Elçileri (İdari ve Akademik)
	100-120
	25 Kasım 2025
(Salı)
	Rektörlük Konferans Salonu,
10:00-12:00

	Prof. Dr. Besim YILDIRIM

	2
	İç Tetkik Eğitimi (Genel)
	Birim Kalite Sorumluları ve Kalite Elçileri
	100-120
	9 Aralık 2025 (Salı)
	Kasım Tınıstanov Konferans Salonu
09:00-12:00                                          13:00-15:01
	Dr. Cahit ATLI

	3
	İç Tetkik Eğitimi (Uygulamalı)
	İç Tetkikçiler
	Tüm İç Tekikçiler
	10 Aralık 2025 (Çarşamba)
	Yerinde Uygulamalı
09:00-12:00                                          13:00-17:00
	Dr. Cahit ATLI

	4
	İlk Yardım
	Tüm Akademik ve İdari Personel
	1.grup
395
	17 Aralık 2025
(Çarşamba)
	Kültür Merkezi Salonu
15:00-17:00
	-Doktor Gülfiya GUBAYDULLİNA 
-Doktor Ayday KUBANIÇBEKOVA 

	5
	İlk Yardım
	Tüm Akademik ve İdari Personel
	2.grup
394
	18 Aralık 2025
(Perşembe)
	Kültür Merkezi Salonu
15:00-17:00
	-Doktor Gülfiya GUBAYDULLİNA  
-Doktor Ayday KUBANIÇBEKOVA 

	6
	İletişim ve Protokol Kuralları 
	Tüm İdari Personel
	488
	20 Ocak 2026
(Salı)
	Kültür Merkezi Salonu
14:00-16:00
	Prof. Dr. Besim YILDIRIM

	7
	Evrak Saklama ve Dosyalama Teknikleri
	İdari Personel (Enst./Fakülte/Yüksekokul Sekreterleri, İdari Birim Müdürleri, Yurt Müd. Yrd., Yönetici ve Bölüm Sekreterleri, Şefler, Memurlar, İdari Uzmanlar
	215
	24 Ocak 2026
(Cuma)
	Kasım Tınıstanov Konferans Salonu
15:30-16:30
	-Maksat INAKBEKOV
-Bakıt İSMAİLOV

	8
	Resmi Yazışma Teknikleri 
	Enstitü/Fakülte/Yüksekokul Sekreterleri, İdari Birim Müdürleri, Şef ve Akademik Birim Yönetici Sekreterleri
	57
	28 Ocak 2026
(Çarşamba)
	Rektörlük Konferans Salonu,
09:00-11:00

	Prof. Dr. İsmet ALTINTAŞ

	9
	Resmi Yazışma Teknikleri 
	Akademik Birim Bölüm Sekreterleri, Idari Birim Merkez, Daire Başkanlıkları Sekreterleri ve Birimle Ilgili Yazışmaları Yürüten Personel
	23-30
	29 Ocak 2026
(Perşembe)
	Rektörlük Konferans Salonu,
09:00-11:00

	Prof. Dr. İsmet ALTINTAŞ

	10
	İdari Birimlerde Dijital Dönüşümler (Google Drive, RPA- Robotik Süreç Otomasyonu, Bulut Yazışma, Yapay Zeka Kullanımı ve Etik)
	İdari Personel (Daire Başkanları , Enst./ Fakülte/ Yüksekokul Sekreterleri, İdari Birim Müdürleri, Yurt Müd. Yrd., Yönetici ve Bölüm Sekreterleri, Şefler, Memurlar, İdari Uzmanlar)
	220
	4 Şubat 2026
(Çarşamba)

	Kasım Tınıstanov Konferans Salonu
15:00-17:00
	Yrd. Doç. Dr. Abdulkadir ŞEKER

	11
	Problem Çözme Teknikleri
	İdari Personel (Daire Başkanları , Enst./ Fakülte/ Yüksekokul Sekreterleri, İdari Birim Müdürleri, Yurt Müd. Yrd., Yönetici ve Bölüm Sekreterleri, Şefler, Memurlar, İdari Uzmanlar)
	220
	11 Şubat 2026
(Çarşamba)
	Kasım Tınıstanov Konferans Salonu
15:00-17:00
	Prof. Dr. Kadir ARDIÇ

	12
	Tutum ve Davranış Geliştirme Eğitimi
	Tüm İdari Personel
	220
	25 Mart 2026 Çarşamba)
	Kasım Tınıstanov Konferans Salonu
15:00-17:00
	Doç. Dr. Seyil NAJİMUDİNOVA
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